
3 นาที / ราย
ดําเนินการประมาณ 15 วัน

ชําระภาษีบํารุงทองที่
กรณีเอกสารไมครบตอง
ออกตรวจสอบใชเวลา

เปนอันเสร็จส้ินภายใน

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบหลักฐานที่ยื่น
ประเมิน ละคํานวณภาษี สงแบบประเมิน

แจงคาภาษีแกผูมีหนาที่เสียภาษีเพ่ือชําระคาภาษี

กรณีเอกสารครบการ

ยื่นเอกสารตอเจาหนาที่จัดเก็บรายได
(สวนการคลัง)

ขององคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน
ตรวจสอบเอกสารครบตามขั้นตอนเสร็จส้ิน

           1. บัตรประจําตัวประชาชน
           2. สําเนาโฉนดที่ดิน นส.3 หรือ นส.3ก

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่
องคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน

เตรียมเอกสารประกอบยื่นภาษี

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

   โทรศัพท 0-3899-2044 ตอ 15

  1. น.ส. ยุพา      ศิริพัฒนกุล
2. นายประพาฬ   วงศสุบิน



หมายเหตุ - กรณีรายใหมใหยื่นแบบชําระภายใน 15 วันนับแตวันติดต้ังปาย
    - กรณีเอกสารไมครบถวน หรือตองออกตรวจสอบใชเวลาประมาณ 10 วัน 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
  1. น.ส. ยุพา      ศิริพัฒนกุล

2. นายประพาฬ   วงศสุบิน
   โทรศัพท 0-3899-2044 ตอ 15

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบหลักฐานที่ยื่นตรวจสอบ
ปาย และคํานวณคาภาษีปายจากพื้นที่ และอัตราภาษีตาม
ประเภทของปาย สงแบบประเมินแจงคาภาษีแกผูมีหนาที่

เสียภาษีเพ่ือชําระคาภาษี 3 นาที / ราย

ยื่นเอกสารตอเจาหนาที่จัดเก็บรายได
(สวนการคลัง)

ขององคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน
ตรวจสอบเอกสารครบตามขั้นตอนเสร็จส้ิน

2. สําเนาทะเบียนบาน
3. ทะเบียนการคา
4. ทะเบียนพาณิชย
5. ใบอนุญาตปายหรือใบเสร็จรับเงินจากทางรานทําปาย

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการจัดเก็บภาษีปาย
องคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน

เตรียมเอกสารประกอบการยื่นภาษี
1. บัตรประจําตัวประชาชน



การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (130 ประเภท)

  1. น.ส. ยุพา      ศิริพัฒนกุล
2. นายประพาฬ   วงศสุบิน

   โทรศัพท 0-3899-2044 ตอ 15

แผนภูมิแสดงขั้นตอน

คํานวณคารายป และสงแบบ ภ.ร.ด. 2 ใหพนักงานเจาหนาที่ประเมินพิจารณา
กําหนดสงคารายปภาษี และแจงใหผูเสียภาษีเพื่อชําระคาภาษี 3 นาที / ราย
กรณีเอกสารไมครบหรือออกตรวจสอบใชเวลาดําเนินการประมาณ 3 วัน

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

(สวนการคลัง)
ขององคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน

เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน หรือเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมจาก
เจาของโรงเรือน สอบผูเชา และทําแผนผังโรงเรือน จัดหมวดหมูโรงเรือน

    ผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคน

ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน เร่ิมเสียภาษีเปนคร้ังแรกตองยื่นแบบ
แสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) พรอมเอกสารประกอบตอ

เจาหนาที่จัดเก็บรายได

6. สําเนาใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน (ถามี)
7. หลักฐานการยื่นแสดงการเริ่ใชประโยชนของโรงเรือนพิกัดรายป
8. สําเนาทะเบียนบานของโรงเรือนพิกัดภาษี
9. แผนที่โรงเรือนของที่ต้ังโรงเรือนรายพิกัดภาษีในกรณีที่โรงเรือนมี

2. สําเนาทะเบียนบาน
3. สําเนาใบอนุญาตใหปลูกอาคาร
4. สําเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสรางโรงเรือน หรือ นส.3 หรือ นส.3 ก
5. สําเนาทะเบียนการคาและพาณิชย

องคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน

เตรียมเอกสารประกอบ
1. บัตรประจําตัวประชาชน



เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
  1. น.ส. ยุพา      ศิริพัฒนกุล

2. นายประพาฬ   วงศสุบิน
   โทรศัพท 0-3899-2044 ตอ 15

3. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อตองแนบสําเนาบัตรประจําตัว
    และเลขหนังสือรับรองผูไดรับอนุญาต
4. หนังสือมอบอํานาจกรณีไมสามารถมาดวยตนเอง

ประมาณ 2 วัน / ราย

กรณีขอตอใบอนุญาต
1. แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผูไดรับอนุญาต
    และเจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวแนบคํารอง
2. แสดงบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล

   (สวนการคลัง) ขององคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน
เจาหนาที่ ที่เกี่ยวของตรวจสอบเอกสาร และออกสํารวจ ตรวจสอบพื้นที่จริง

ที่ยื่นคําขออนุญาตดําเนินการ
กรณีขอใบอนุญาตใหมใชเวลา โดยประมาณ 5 วัน / ราย

5. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานที่
   ประกอบการสามารถใชประกอบการนั้นไดโดยถูกตอง
6. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประชาชนผูมอบและผูรับมอบ

ยื่นเอกสารตอเจาหนาที่

2. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมเปน
    บุคคลเดียวกันกับผูถือใบอนุญาต
3. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล

ขององคการบริหารสวนตําบลทางเกวียน

เตรียมเอกสารประกอบ
1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต



 - ยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายใน ก.พ. ของทุกป
 - ชําระภาษีภายใน 30 วัน นับจากที่ไดรับใบแจงประเมิน
 - ระยะเวลาในการใหบริการ 3 นาที / ราย

ภาษีบํารุงทองที่

 จนท. การชําระภาษี
จัดเก็บรายได แบบภ.ร.ด. 12

ปลัด ประเมิน
อบต. แบบ ภ.ด.8

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน

ผช. จนท. การสํารวจและ
จัดเก็บรายได ยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2



ภาษีปาย

จัดเก็บรายได บํารุงทองที่

 - ชําระภาษี 1 ม.ค. - 30 เม.ย. ของทุกป
 - ระยะเวลาในการใหบริการ 3 นาที / ราย

อบต. แบบ ภ.บ.ท. 5

 จนท. การชําระภาษี

จัดเก็บรายได ที่ดิน ภ.บ.ท. 5

ปลัด ประเมิน

ผูใหญบาน
การสํารวจ

10 หมู

ผช. จนท. ยื่นแบบรายการ



เบิกใบเสร็จคาขยะมูลฝอย

 - ยื่นแบบ ภ.ป. 3 ภายในเดือน มี.ค. ของทุกป
 - ชําระภายใน 30 วัน นับจากไดรับ
 - ระยะเวลาในการใหบริการ 3 นาที / ราย

แผนภูมิขั้นตอนการเก็บคาขยะมูลฝอย

 จนท. การชําระภาษี
จัดเก็บรายได แบบ ภ.ป. 7

ปลัด ประเมิน
อบต. แบบ ภ.ป. 1

ผช. จนท. การสํารวจและ
จัดเก็บรายได ยื่นแบบ ภ.ป.3



ทําใบเสร็จคาขยะมูลฝอย
ที่เก็บคาขยะไดนําลงในสมุดคุม
ของแตละหมู ( หมู 1 - หมู 10 )

ม. 1 - ม. 10

บาย 14.00 น. เขาสํานักงาน
ทําการเช็คใบเสร็จแตละเลม

ปดงบใบเสร็จทําการสงเงินที่เก็บไดประจําวัน

ปมตรายางใบเสร็จคาขยะ
เลมที่ - เลขที่

ออกเก็บคาขยะมูลฝอย


